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DECRETO N° 503, de 22 de dezembro de 2023.

Regulamenta a fiscalizacdo dos contratos, o processo
administrativo de penalizacdo de infragdes contratuais e
a cobranca de multas contratuais, aplicadas no ambito
da Administragéo Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO GERALDO, usando das atribuices que lhe s&o
conferidas pela Lei Organica do Municipio, faz publicar a seguinte DECRETO:

Art. 1° Ficam normatizados, por meio deste Decreto, 0s procedimentos administrativos a
serem observados na fiscalizacdo dos contratos, no processo administrativo de penalizacédo
de infragbes contratuais e na cobranca de multas contratuais aplicadas no ambito da
Administragdo Municipal.
CAPITULO I
DA FISCALIZA(;AO DOS CONTRATOS
Secéo |

Art. 2° As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual s&o o conjunto de acGes
que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para
0s servicos contratados, verificar a regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instrucdo processual e o encaminhamento da
documentacédo pertinente ao setor designado para a formalizacdo dos procedimentos relativos
a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de
sancOes, extincdo dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar 0 cumprimento das
clausulas avencadas e a solugédo de problemas relativos ao objeto.

Art. 3° O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete ao gestor da execucao
dos contratos, auxiliado pela fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, conforme o caso,
de acordo com as seguintes disposi¢des:

I - Gestdo da Execucdo do Contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo pdblico usuario, bem como dos atos
preparatorios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao
setor designado para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extincdo dos
contratos, dentre outros;

I - Fiscalizacdo Técnica: € o0 acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucgédo
do objeto nos moldes contratados e, se for ocaso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestacdo dos servigcos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o resultado,
podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo de que trata o inciso V deste artigo;

Il - Fiscalizagdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos
referentes as obrigacdes previdenciarias, fiscais e/ou trabalhistas, e outros aspectos acessorios
a execucdo do objeto, como também quanto as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento;

v - Fiscalizacdo Setorial: € 0 acompanhamento da execu¢do do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacdo dos servigcos ocorrer concomitantemente em
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setores distintos ou em unidades desconcentradas; e

\ - Fiscalizagdo pelo Publico Usuério: é o acompanhamento da execucdo contratual
por pesquisa de satisfagdo junto ao usuéario, com o objetivo de aferir os resultados da
prestacdo dos servigos, 0s recursos materiais e 0os procedimentos utilizados pela contratada,
quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos qualitativos do
objeto.

§ 1° No caso do inciso IV deste artigo, o 6rgao ou entidade devera designar representantes
nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

§ 2° O recebimento provisério dos servigos ficarad a cargo do fiscal técnico, administrativo ou
setorial, ou da Comisséo de Recebimento, quando houver, e o recebimento definitivo, a cargo
do gestor do contrato, ou da Comisséo de Recebimento, quando houver.

8 3° As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizac@o ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as acOes relacionadas a Gestdo do Contrato.

Secao Il
Da Indicacéo e Designacdo do Gestor e Fiscais do Contrato

Art. 4° Sob o ambito da Administracdo Direta, a indicacdo do gestor, fiscal e de seus
substitutos cabera ao Secretério da Pasta, enquanto sob 0 &mbito da Administracdo Indireta, a
indicacdo aqui elencada cabera ao Diretor(a) Executivo(a), obedecendo, em ambos 0s casos,
0s modelos a serem oferecidos pelo Controladoria Interna.

8 1° Para 0 exercicio da funcdo, o gestor e fiscais deverdo ser cientificados, expressamente,
da indicacdo e respectivas atribui¢6es antes da formalizacéo do ato de designacéo.

§ 2° Na indicagdo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as atribuicfes
do cargo, a complexidade da fiscalizacdo, o quantitativo de contratos por servidor e a sua
capacidade para o desempenho das atividades e o disposto no artigo 7° da Lei n® 14.133.2021.

Art. 5° Sera facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizacdo do representante da Administracdo, desde que justificada a necessidade de
assisténcia especializada.

§ 1° O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatorio registrando as
ocorréncias sobre a prestacdo dos servicos referentes ao periodo de sua atuacdo quando do seu
desligamento ou afastamento definitivo.

§ 2° Para 0 exercicio da funcdo, os fiscais deverdo receber copias dos documentos essenciais
da contratacdo pelo setor de contratos, a exemplo dos Estudos Preliminares, do ato
convocatorio e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada, da garantia, quando
houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizacao.
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Art. 6° O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar de
ordem ilegal, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias e limitacdes técnicas que
possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribui¢des, se for o caso.

Paragrafo Gnico. Ocorrendo a situacdo de que trata o caput, observado o disposto no art. 5°, a
Administracdo devera providenciara qualificacdo do servidor para o desempenho das
atribuigdes, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a
qualificacdo requerida.

Secéao Il
Do Acompanhamento e Fiscalizagdo dos Contratos

Subsecéo |
Dos Aspectos Gerais da Fiscalizagdo e do Inicio da Prestacdo dos Servicos

Art. 7° O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada antes do
inicio da prestagdo dos servigos, em cujo instrumento deverd constar expressamente 0S
poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto.

8 1° A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

§ 2° As comunicagdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o0 uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

8§ 3° O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

§ 4° A depender da natureza dos servigos, podera ser exigida a manutencdo do preposto da
empresa no local da execucdo do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de escala
semanal ou mensal.

Art. 8° Ap0s a assinatura do contrato, sempre que a natureza do contrato exigir, 0 Municipio e
demais érgdos da Administracdo Indireta deverdo promover reunido inicial para apresentacdo
do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
san¢Oes aplicaveis, dentre outros.

§ 1° Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata e,
preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsavel pela fiscalizacdo
do contrato, o preposto da empresa e, se for o caso, o0 servidor ou a equipe de Planejamento
da Contratacao.

§ 2° O 6rgdo ou entidade contratante devera realizar reunifes periodicas com o preposto, de
modo a garantir a qualidade da execucdo e os resultados previstos para a prestagdo dos
Servigos.
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§ 3° Em caréater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizacdo da autoridade
competente do setor de licitagdes, o prazo inicial da prestacdo de servicos ou das suas etapas
poderdo sofrer alteracdes, desde que requerido pela contratada antes da data prevista para o
inicio dos servicos ou das respectivas etapas, cumpridas as formalidades exigidas pela
legislacao.

§ 4° Na analise do pedido de que trata o § 3° deste artigo, a Administracdo devera observar se
0 seu acolhimento ndo viola as regras do ato convocatorio, a isonomia, o interesse publico ou
qualidade da execugdo do objeto, devendo ficar registrado que os pagamentos serdo
realizados em conformidade com a efetiva prestagéo dos servigos.

Art. 9° As ocorréncias acerca da execugdo contratual deverdo ser registradas durante toda a
vigéncia da prestacdo dos servicos, cabendo ao gestor e fiscais, observadas suas atribuicdes, a
adocdo das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

8 1° O registro das ocorréncias, as comunicacdes entre as partes e demais documentos
relacionados a execucdo do objeto poderdo ser organizados em processo de fiscalizacéo,
instruido com os documentos de que trata o § 2° do art. 5°.

8 2° As situagdes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do
fiscal deverdo ser registradas e encaminhadas ao gestor do contrato que as enviara ao superior
em tempo habil para a adogdo de medidas saneadoras.

Art. 10. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, quando for
0 caso:

I - 0s resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos de
execucdo e da qualidade demandada;

I - 0s recursos humanos empregados em funcdo da quantidade e da formacéo
profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

\v} - a adequacao dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida;
\ - 0 cumprimento das demais obrigacGes decorrentes do contrato; e
VI - a satisfacdo do publico usuario.

§ 1° Deve ser estabelecido, desde o inicio da prestacdo dos servigos, mecanismo de controle
da utilizacdo dos materiais empregados nos contratos, para efeito de acompanhamento da
execucdo do objeto bem como para subsidiar a estimativa para as futuras contratagdes.

§ 2° A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos deverd ser
verificada junto ao documento da contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de
acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.
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Subsecéo 11
Do Procedimento para Recebimento Provisorio e Definitivo dos Servigos

Art. 11. O recebimento provisorio e definitivo dos servicos deve ser realizado em
consonancia com as regras definidas no ato convocatério.

Art. 12. Ao realizar o recebimento dos servigcos, 0 6rgdo ou entidade deve observar o
principio da segregacdo das funcdes.

CAPITULO Il N
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE PENALIZACAO

Secéao | Disposicdes Gerais

Art. 13. A finalidade das san¢des administrativas em licitacbes e contratos é reprovar a
conduta praticada pelo sancionado, desestimular a sua reincidéncia, bem como prevenir sua
pratica futura pelos demais licitantes e contratados.

Art. 14. As sancOes podem ter carater preventivo, educativo, repressivo ou visar a reparacao
de danos pelos responsaveis que causam prejuizos ao erario.

Art. 15. A penalizacdo contratual é aplicavel sempre que se caracterizar a culpa da empresa
contratada, independente se esta causar prejuizo ao Municipio.

Art. 16. O Gestor do Contrato ndo podera renunciar ao poder-dever de aplicar as sancdes
previstas em contrato quando a responsabilidade pelo descumprimento contratual recair sobre
a empresa contratada.

Art. 17. Néo haverad imposicéo de retencdo de pagamento em razdo de faltas contratuais, antes
de finalizado o procedimento administrativo de penalizacéo.

Art. 18. A penalidade de multa somente podera ser aplicada quando estiver prevista no
instrumento convocatorio.

§ 1° O valor da multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

§ 2° A aplicagdo de multa ndo exime a empresa de ser acionada judicialmente pela
responsabilidade derivada de perdas e danos, decorrentes das infragdes cometidas, sendo
considerada, nesse caso, como minimo da indenizacdo.

Art. 19. A penalidade de multa podera ser cumulada com outras san¢des, nos termos fixados
em lei, sendo vedado, entretanto, acumulacédo de multas pelo mesmo ilicito.

Art. 20. E garantido & empresa denunciada o direito & ampla defesa e ao contraditério,
devendo ser franqueado vista dos autos e obtencdo de copias de documentos de todos 0s atos
realizados no processo.
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Art. 21. Na contagem dos prazos estabelecidos no procedimento administrativo de
penalizacdo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento, e considerar-se-80 0S
dias consecutivos.

Pardgrafo Unico. S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de
expediente no 6rgdo ou na entidade.

Art. 22. As manifestacOes de defesa deverdo ser protocoladas no Setor de Protocolo da
Prefeitura Municipal ou encaminhadas por intermedio do e-mail indicado na notificagdo de
dendncia, em prazo habil, sob pena de ndo conhecimento.

Art. 23. O processo administrativo de penalizacdo ou a apresentacdo de defesa ndo tem efeito
suspensivo sobre o contrato.

Art. 24. O processo administrativo tramitard, preferencialmente, na forma eletronica.

Art. 25. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos em Lei ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancOes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacédo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado.

Secao Il
Da Instauracdo do Procedimento

Art. 26. O processo de penalizacdo serd conduzido por Comissdo Especial de Apuracdo de
Falhas contratuais, nomeada por Portaria, composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
sendo, preferencialmente, um bacharel em Direito.

Paragrafo Unico. A Comissdo Especial de Apuracdo de Falhas deverd ser composta,
preferencialmente, por integrantes que ndo participem da Fiscalizacdo ou da Gestdo do
Contrato.

Art. 27. O procedimento inicia-se com protocolo realizado pela Secretaria ou unidade
administrativa que originou o contrato, e a autuacdo dos documentos a seguir elencados:

a) denincia detalhada da irregularidade contratual, acompanhada de coOpia das
notificacBes do Fiscal do Contrato ou da Comissdo de Fiscalizacdo, atas, fotos, laudos,
correspondéncias, inclusive e-mails, trocados entre a empresa contratada e o Municipio,
relacionadas a inadimpléncia do contrato;

b) copia do Termo de Contrato e seus aditivos ou, quando for o caso, Ata de Registro de
Precos, acompanhada do subitem do instrumento convocatorio que trata das penalidades e
notas de empenho com a devida comprovagéo do envio;

c) copia da apdlice de garantia, quando houver;

d) copia da Portaria de nomeagdo da Comissdo Especial de apuragdo de faltas
contratuais.
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8 1° Os atos previstos como infragcbes administrativas em outras leis de licitagdes e contratos
da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

§ 2° Sera aberto apenas um processo administrativo de penalizagdo por contrato ou Ata de
Registro de Precos, ainda que incida mais de um fato gerador capaz de resultar em sangéo
contratual.

§ 3° Apobs aberto, o procedimento administrativo de penalizacdo devera necessariamente
conter decisdo da autoridade competente devidamente fundamentada da aplicacdo ou da nédo
incidéncia de penalidade.

8 4° Quando for desencadeado o procedimento de penalizacdo e o contrato for garantido por
Seguro- Garantia ou Fianca Bancéria, a instituicdo garantidora devera ser comunicada da
possibilidade de sinistro, pela Secretaria ou pela Unidade Administrativa, gestoras do
contrato.

Secdo 11 Das Notificagdes

Art. 28. O denunciado devera ser intimado de todas as decisdes constantes no procedimento
administrativo de modo a exercer o seu direito de ampla defesa e contraditério.

Paragrafo Unico. As notificacdes deverdo seguir, naquilo que couber, os modelos de
documentos, divulgados pela Controladoria Interna.

Art. 29. As intimacOes serdo feitas, preferencialmente, por meio eletrénico no endereco
eletronico informado no edital ou contrato.

8 1° Considerar-se-a realizada a intimagdo 02 (dois) dias apds o envio na notificacdo pelo
endereco eletronico.

8 2° Nos casos em que o final do prazo do pardgrafo anterior se dé em dia ndo util, a
intimacdo sera considerada como realizada no primeiro dia Gtil seguinte.

Art. 30. As notificacGes podem ser efetuadas, também, por ciéncia no processo, por via postal
com aviso de recebimento (AR), por edital ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia,
devendo as comprovac@es da intimacao serem juntadas em ordem cronoldgica nos autos.

§ 1° O notificado podera ser intimado por edital publicado na imprensa oficial do Municipio,
em hipdtese de recusa de assinar o recebimento da notificacdo, mediante o testemunho de dois
servidores.

§ 2° Poderd ainda ser notificado por meio de edital publicado na imprensa oficial do
Municipio, as situacdes em que houver 3(trés) tentativas infrutiferas de localizacéo.

8§ 3° As notificagdes serdo nulas quando feitas sem observancia das prescricdes estabelecidas
neste regulamento, mas a manifestagdo do notificado nos autos supre sua falta ou
irregularidade.
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8 4° Os prazos das notificacdes iniciam-se a partir da data de ciéncia do interessado, ou da
data de publicacéo do edital de notificacéo.

§ 5° Presumem-se validas as notificacdes dirigidas ao endereco constante no contrato, ainda
que ndo recebidas pessoalmente pelo representante da empresa.

Secéo IV
Da Competéncia para Aplicacao de Penalidades

Art. 31. Serdo autoridades competentes para decidir:

a) 0 Gestor da execuc¢do do contrato, em primeira instancia, quando a penalidade for de
adverténcia ou multa;
b) 0 Secretario da Pasta, bem como a autoridade méaxima da Diretoria,

Superintendéncia ou Orgao equivalente do ente da Administracdo Indireta, que originou o
contrato, em primeira instancia, quando a penalidade puder resultar em impedimento de licitar
ou declaracdo de inidoneidade e em segunda instancia, quando a penalidade for de
adverténcia ou multa;

c) o0 Prefeito, bem como a autoridade méaxima do ente da Administracdo Indireta, em
segunda instancia, quando a penalidade resultar em impedimento de licitar ou declaracdo de
inidoneidade.

Paragrafo Unico. Na Administracido Indireta, quando aplicadas as penalidades de
impedimento de licitar ou declaracdo de inidoneidade, ainda que ndo seja interposto recurso, a
decisdo serd necessariamente remetida a autoridade maxima do ente para confirmacdo ou
reviséo.

Secao V
Do Procedimento

Art. 32. E assegurado ao denunciado, antes que seja proferida decisdo de penalizacdo, o
oferecimento de defesa prévia, garantindo-se, no mesmo ato, o direito de apresentacdo de
provas que possam contribuir para afastar a sua culpa pelo descumprimento contratual.

§ 1° O denunciado deverd ter possibilitado o acesso a todo o contetdo do processo
administrativo para exercer a sua defesa.

§ 2° Havendo necessidade de producdo de prova especifica, poderd ser dilatado o prazo,
desde gue requerido, tempestivamente, na defesa prévia.

§ 3° Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

Art. 33. Recebida a defesa, a autoridade competente devera se manifestar, motivadamente,
sobre o acolhimento ou rejeicdo das razbes apresentadas, concluindo pela imposi¢cdo ou néo
de penalidades, individualizando a pena a ser aplicada nos parametros estabelecidos no edital
e/ou contrato, facultando-se a solicitacdo de pareceres técnicos.
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Art. 34. A motivacdo da decisdo de penalizacdo deve ser explicita, clara e congruente.

§ 1° A motivacdo poderd ser constituida por declaracdo de concordancia com o conteudo de
notas técnicas, pareceres, informacdes, decisdes ou propostas que precederam a decisao.

§ 2° Na indicacao das consequéncias préaticas da decisdo, o decisor apresentara apenas aquelas
consequéncias préaticas que, no exercicio diligente de sua atuagdo, consiga vislumbrar diante
dos fatos e fundamentos de mérito e juridicos.

§ 3° A motivacdo demonstrara a necessidade e a adequacdo da medida imposta, inclusive
consideradas as possiveis alternativas e observados os critérios de adequacao,
proporcionalidade e de razoabilidade.

Art. 35. Da decisdo de penalizacdo é cabivel recurso, dirigido a autoridade de segunda
instancia por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua
decisdo, ou fazé-lo subir, devidamente informado.

Art. 36. Serdo concedidos os prazos legais para apresentacao das razoes.

Secao IV
Da Analise Juridica

Art. 37. Sera obrigatoria a manifestacdo da Procuradoria-Geral do Municipio (ou érgéao
juridico equivalente), antes da decisdo que aplicar penalidade, garantido a consulta sempre
que houver davida em relacao a legalidade do procedimento, nos seguintes casos:

a) sempre que houver desconsideracdo da personalidade juridica da empresa;

b) sempre que a penalidade implicar na restricdo de direitos da empresa em licitar
e contratar, bem como declara-la inidonea;

C) outros casos estipulados em Lei.

Secéo V
Da Publicidade das Sanc6es e Devidos Registros

Art. 38. A autoridade sancionadora devera informar ao setor de licitagbes do Municipio, no
prazo de 5 (cinco) dias, a penalidade aplicada.

8 1° O setor de Licitacbes serd responsavel por manter o banco de registro das penalidades
aplicadas e providenciara a publicidade na imprensa e site oficial do Municipio, bem como
devera informar e atualizar, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de
aplicacdo da sancdo, o Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no d&mbito do Poder Executivo
federal.

§ 2° As penalidades de ADVERTENCIA e MULTA MORATORIA tém eficacia aps a
comunicacgdo do ato & empresa infratora, dispensando-se a publicacao.

8 3° Apublicagdo ocorrerd somente apds transcorridos todos os prazos de defesa.
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Secéo VI
Da Cobranca das Multas Contratuais

Art. 39. Apés o regular processo administrativo, quando houver san¢do de multa, serd
concedido o prazo de 15 (quinze) dias consecutivos para pagamento espontaneo, mediante
Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM) no ambito da Administracdo Direta e depdsito
em conta bancéria dos demais entes da Administracdo Indireta, contados:

a) da juntada nos autos do comprovante de ciéncia da empresa, quando multa
moratoria;
b) da publicacdo do ato na imprensa oficial, quando multa em razdo de

inadimplemento.

8 1° A autoridade sancionadora entregara a DAM ou informara os dados da conta bancaria no
ato de comunicacdo da decisdo final para a empresa penalizada realizar o pagamento
espontaneo.

8 2° O valor devido devera ser corrigido pela variagdo do IPCA ou outro indice que venha a
substitui-lo, se 0 pagamento nao for realizado no prazo referido no caput.

Art. 40. Decorrido o prazo de pagamento, a Contadoria ou setor analogo verificara se houve o
recolhimento da multa, procedendo-se da seguinte forma:

a) caso a multa tiver sido quitada, devera a Contadoria ou setor analogo informar o
pagamento nos autos e encerra-se o procedimento;
b) caso a multa ndo tiver sido recolhida espontaneamente, inicia-se 0

procedimento de cobranca administrativa, nos termos desse Decreto.

Art. 41. Iniciado o prazo para pagamento da multa, a autoridade sancionadora enviara
comunicado a Contadoria ou setor andlogo para suspender os pagamentos em favor da
empresa penalizada até a finalizacdo da cobranca administrativa.

Art. 42. A cobranca administrativa consiste no desconto da garantia do respectivo contratado
guando em espécie, no acionamento do Seguro-Garantia ou Fianca Bancaria e na
compensacdo dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo, nos seguintes
termos:

I - a Contadoria ou setor analogo realizara:
a) o0 desconto da caucdo em dinheiro até o montante do valor devido;

b) a compensacdo da multa com os pagamentos devidos pela Administragéo,
devendo abranger os créditos de qualquer contrato mantido com a empresa penalizada.

I - quando infrutiferas as acGes da Contadoria ou setor analogo, os autos serdo
remetidos & Secretaria ou 6rgdo do ente da Administracdo Indireta, gestores do contrato, que
deverd acionar o Seguro-Garantia ou Fianca Bancaria.
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§ 1° O desconto da caugdo em dinheiro terd prioridade sobre as demais formas de busca do
crédito, restringindo-se sempre ao contrato a que esta vinculado.

§ 2° A cobranca administrativa priorizara a efetividade e celeridade na busca do crédito.

§ 3° E responsabilidade da Secretaria ou 6rgéo do ente da Administracdo Indireta, gestores do
contrato, o controle da validade do Seguro-Garantia ou Fianca Bancaria, bem como o seu
acionamento antes dos prazos prescricionais, sob pena de responsabilidade funcional.

Art. 43. E vedada a concessdo de:

a) parcelamento da multa aplicada, salvo apds inscrita em divida ativa, nos termos
definidos em lei;

b) substituicdo da multa por servicos ou bens.
Art. 44, Caso os meios de cobranga administrativa ndo sejam exitosos, a multa na sua
totalidade ou o saldo remanescente sera inscrito em divida ativa, com as devidas atualizacfes

e multas, podendo haver a cobranga judicial.

Art. 45. Nao se aplica o disposto nesse Decreto aos contratos administrativos que possuam
regramento proprio.

Art. 46. O presente Decreto vigera a partir de 1° de janeiro de 2024 para os procedimentos e
contratagcdes que prevejam expressamente a sua incidéncia, fundados na Lei n° 14.133/2021.

Publique-se, Registre-se,
Cumpra-se.

Sdo Geraldo/MG, 22 de dezembro de 2023.

WALMIR ROCHA LOPES
Prefeito Municipal de Séo Geraldo
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