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ANEXO I- TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratagdo de empresa para prestacio de servicos de consultoria e assessoria destinados a elaboragio de
quadros técnicos e execugdo de projetos com vistas na habilitacio de Sio Geraldo ao ICMS Patriménio
Cultural.

As especificagdes dos itens encontram-se descritas na tabela 1.1 abaixo, bem como nas demais clausulas deste

instrumento.
QUAN VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. UNITARIO TOTAL
R$) R$)
Contrata¢ao de empresa para prestagao de
servicos de consultoria e assessoria
01 destinados a elaboragao de quadros = Servigo/ 1 R$1.92000  RS23.040,00

técnicos e execucdo de projetos com | Mensal
vistas na habilitacio de Sio Geraldo ao
ICMS Patrimoénio Cultural.
Valor total do lote: R$23.040,00 (Vinte e Trés mil e quarenta reais)

Descrigao detalhada dos servicos referentes ao ICMS Patriménio Cultural:

¢ Quadro I — GESTAO / Conjunto Documental A — Politica Municipal de Protecio ao Patriménio Cultural

e Outras Acdes: desenvolvimento do quadro completo, incluindo a¢des e projetos necessarios para a
pontuacio e elaboragio do relatério final para envio ao Iepha/MG, sendo necessitio o acompanhamento
presencial as reunides do Conselho Municipal de Patrimonio Cultural (COMPAC), orientagdo para redagio
das atas, elaboragio de relatérios e cadastro de equipamentos/acervos culturais, efetivagiao dos cadastros de
adesao as politicas estaduais.

e Acompanhamento a equipe do Setor Municipal de Patriménio Cultural e assessoria na elaboracio de, no
minimo, 5 (cinco) relatérios de vistoria em bens protegidos por inventario ou tombamento, incluindo
revisao destes relatorios.

e Quadro I — GESTAO / Conjunto Documental B — Investimentos e Despesas Financeiras em Bens
Culturais Protegidos: orientagdo técnica para aplicagdo dos recursos do Fundo Municipal de Patriménio
Cultural (FUMPAC) visando 4 maxima e correta utilizacio do ICMS Patrimoénio Cultural repassado ao
municipio no Ano Base de 2025, elaboracio do Plano de Aplicacio Anual do FUMPAC, elabora¢io do
relatério final para envio ao Iepha/MG.

e Orientacio técnica para as intervencdes e aplicacido de recursos do FUMPAC na restauragio, manutencio
e conservacdo de bens materiais protegidos (tombados e inventariados) e na salvaguarda de bens imateriais
inventariados e registrados.

e Quadro I1 — PROTECAO / Conjunto Documental A — Inventéario de Prote¢io do Patriménio Cultural:
levantamento em campo e elaboracio dos documentos pertinentes ao quadro incluindo, no minimo, 6 (seis)

fichas de inventario conforme o cronograma vigente.

e Quadro IIT — SALVAGUARDA E PROMOCAO / Conjunto Documental A — Laudos: levantamentos em
campo e elaboragio de 3 (trés) laudos de estado de conservaciao, incluindo taxa de ART/RRT.

e Quadro III - SALVAGUARDA E PROMOCAO Conjunto  Documental B - Relatérios de
Implementacio das AcSes e Execucdo do Plano de Salvaguarda dos Bens Protegidos por Registro na esfera

municipal: levantamentos em campo, acompanhamentos e elaboracio de 2 (dois) relatérios de registro.
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e Quadro 111 — SALVAGUARDA E PROMO( "AO / Conjunto Documental C — Programas de Educacio

para o Patriménio Cultural e Acbes de Difusdo: desenvolvimento de 2 (duas) agdes com publicos

preferencias e 2 (duas) acGes com publicos escolares, elaboracio de dois produtos de difusdo para suporte
as a¢des de educacdo para o patrimonio cultural (a serem custeados pelo FUMPAC), atualizacio do
cronograma do Plano de Educagio Patrimonial vigente e elaboracdo do relatério final para envio ao
Iepha/MG.

e Elabora¢io do novo Plano de Educacdo Patrimonial com cronograma de a¢des para os quatro anos da atual
gestao municipal e para o primeiro ano da gestio seguinte.

e A prestacio de servicos de consultoria e assessoria e a execugdo de projetos com vistas na habilitacdo ao
ICMS Patrimoénio Cultural Exercicio 2027 (Ano Base 2025) devera submeter-se as necessidades da Divisdo
de Cultura e Turismo de Sao Geraldo no perfodo referente e seguir as disposi¢oes da Deliberacio Normativa
do CONEP em vigor, assim como as Portarias do Iepha/MG que sejam publicadas para o periodo.

e Planejamento, estudo, analise, organizagio, acompanhamento e elaboracio dos relatérios das atividades que
compdem cada quadro documental para o Ano Base de referéncia do repasse do ICMS Patriménio Cultural.

e Treinamento da equipe do Setor Municipal de Patriménio Cultural com a realizagdo de, no minimo, 2 (dois)
cursos com carga de até 6h (seis horas) aula.

e Assessoria presencial com, no minimo, duas visitas mensais com duracio de Gh (seis horas) cada para
execucao dos projetos e agdes.

e Assessoria remota (telefone, e-mail, WhatsApp, redes sociais, plataforma de reunides online, entre outros)
conforme necessidade da equipe municipal responsavel pelo Patrimonio Cultural.

e Entregade 1 (uma) via digital e 1 (uma) via impressa de todos os quadros documentais elaborados até a data
limite de 30 de dezembro de 2025.

e Insercio dos quadros documentais em versio digital no sistema FIP ou outro que venha a ser
disponibilizado pelo Iepha/MG.

A partir da publicagio da pontuacio proviséria obtida pelo municipio em referéncia ao Ano Base 2025, revisao
das fichas de avaliacdo e elaboracio dos recursos cabiveis a revisdo dos pontos, caso necessario, dentro do
prazo estabelecido pelo Iepha/MG.

A selecio da empresa serd realizada por meio de licitagdo, adotando o critério de menor preco global,

observando a qualificacio técnica dos profissionais.

O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminat.

O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato,
protrogavel na forma do artigo 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

Acompanbhar e fiscalizar a execu¢do dos servigos ficara a cargo do gestor e fiscal do contrato;

A empresa ird elaborar relatérios periédicos sobre os servigos prestados de acordo com as demandas repassadas

pelo municipio;

A contratante se reserva no direito de aplicar as sang¢oes contratuais cabiveis em caso de ndo cumprimento das
obrigacbes da contratada para com seus funcionarios, inclusive bloqueando parte do pagamento até que se

comprove que os débitos trabalhistas estejam em dia.
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2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamenta¢ido da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles dispostos no Estudo Técnico Preliminar.

Subcontrataciao

4.2. Nio ¢é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacgido

4.3. Nio havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da
contratacao.

Vistoria

4.5. Nio ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execugio dos servigos devera ser iniciada em até 5 (cinco) dias apds o recebimento da ordem de
servico. A prestacio do servico serd mensal, e o inicio serd considerado conforme as seguintes regras:

a) Envio por e-mail: O primeiro dia atil apds o envio da ordem de servigo.

b) Entrega pessoal: No dia do recebimento da ordem de servigo.

9) Envio postal: O dia de recebimento da correspondéncia.

5.2. Irregularidades no Servigo: Caso sejam constatadas irregularidades no servigo prestado, a Divisao de

Cultura e Turismo podera:

5.2.1. Rejeitar o servigo total ou parcialmente, exigindo substitui¢do ou correcio;
5.2.2. Exigir complementacio se houver divergéncia na quantidade ou especificagio.
5.3. O Municipio se reserva no direito de alterar o horario dos servigos, de acordo com a sua conveniéncia

e a qualquer tempo, durante a vigéncia do Contrato;

5.4. O funcionario deverda comunicar o setor de Divisao de Cultura e Turismo, de imediato, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique durante a execu¢ao dos servigos;
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5.5. Todas as despesas inerentes a realizagdo dos servicos, tais como: manuten¢io, seguros, taxas, impostos,
salarios, encargos trabalhistas, socios e outros que resultarem do fiel cumprimento dos servicos propostos,
serdo inteiramente de responsabilidade da contratada;

5.6. Ficara sob responsabilidade da contratante, fornecer veiculo e combustivel aos funciondrios, para
execugdes didrias dos servicos que demandar o setor.

5.7. A contratada responsabilizar-se-a pela disciplina dos seus empregados durante a jornada de trabalho e,

ainda, pela manutengao de respeito e cortesia no relacionamento entre colegas.

5.8. A contratada garantird o comportamento moral e profissional de seus empregados, cabendo-se
responder integral e incondicionalmente por todos os danos e/ou atos ilicitos resultante de acdo ou omissio
destes, inclusive por inobservancia de ordens e normas da contratante;

Local e horario da prestagio dos servigos

Os servigos serdo realizados presencialmente com duas visitas mensais com duracio de 6 (seis) horas cada para
execucao dos projetos e acoes e assessoria remota (telefone, e-mail, WhatsApp, redes sociais, plataforma de
reunibes online, entre outros) conforme necessidade da equipe da Divisio de Cultura e Turismo responsavel
pelo Patriménio Cultural. Caso seja possivel o ndo cumprimento da carga horaria por qualquer que seja o

motivo, deve-se comunicar ao setor responsavel pelo endereco de e-mail, turismo@saogeraldo.mg.gov.br. A

empresa ainda, devera realizar treinamento do setor municipal de patrimoénio cultural com a realizagdo de no

minimo, 2 (dois) cursos com carga de até 6 (seis) horas aulas.

Rotinas a serem cumpridas

5.9. A execugdo contratual observara as rotinas realizadas pelo Fiscal Técnico e Administrativo, dispostas

neste instrumento, e, posteriormente, conforme inspe¢des realizadas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensio do contrato, o cronograma de execugiao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicacSes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a assinatura da Ata de Registro de Precos ou instrumento equivalente, o 6rgio ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacio,
que contera informagoes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao
dos resultados e das sancSes aplicaveis, dentre outros.
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7. Preposto

7.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servigos,

indicando no instrumento os poderes e deveres em relacido a execugdo do objeto contratado.

8. Fiscalizacgao

8.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), aos quais serdo nomeados em Ato préprio da
Administracdo Municipal, juntado aos autos do Processo Licitatério e devidamente comunicado a Contratada,
por meio dos veiculos de comunicagido oficiais constantes do cadastro do prestador de servigo.

9. Fiscalizagido Técnica

9.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracio.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

9.2. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagio das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, {1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IT);

9.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a corre¢do da execuc¢io do contrato, determinando prazo para a corre¢io. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
I1D);

9.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisio ou ado¢iao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessatias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

9.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.

22,V);

9.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagio ou a prorrogacido contratual (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

10. Fiscalizacdo Administrativa

10.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencio das condicoes de habilitacio da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

10.2.  Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

10.3.  Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual, que podera ser exercida concomitante pelo fiscal
administrativo e técnico, obedecendo as seguintes rotinas elaboradas pelos agentes publicos nomeados.
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11. Gestor do Contrato

11.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

11.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, 2 autoridade

superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

11.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencio das condi¢oes de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacio e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

11.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagSes assumidas pelo contratado, com mengio ao seu
desempenho na execucio contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacSes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

11.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagio de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sances, a ser conduzido pela comissiao de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

11.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugio dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

11.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquida¢io e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e gestao

nos termos do contrato.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

12.1. A avaliacdo da execugdo do objeto ficara a cargo da Divisao de Cultura, que ird comunicar ao setor de
compras qualquer intercorréncia no processo, caso nio haja, a contratada devera encaminhar a nota fiscal ao

setor de compras, através do e-mail, compras@saogeraaldo.mg.gov.br.

12.1.1. Sera indicada a retencgdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
12.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

12.1.1.2. deixar de executar, ou nio executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

ou

12.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucio do servigo, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

12.1.2. O boletim de abastecimento devera ser encaminhado ao fiscal responsavel subsequente a

prestacio de servigo.
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12.2. A utiliza¢do do IMR nio impede a aplicagio concomitante de outros mecanismos para a avaliagio da

prestacdao dos servigos.

12.3. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os critérios elaborados pelos

agentes fiscalizadores.

13. Do recebimento

13.1.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246,
de 2022).

13.2. O prazo da disposiciao acima serda contado do recebimento de comunica¢io de cobranca oriunda do
contratado com a comprovagio da prestagio dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

13.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de
2022).

13.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n® 11.246, de 2022).

13.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista

técnico e administrativo.

13.6.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucio do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser

encaminhado ao gestor do contrato.

13.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado

ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

13.6.2. A fiscalizacdo nio efetuard o ateste da ultima e/ou unica medi¢ao de servicos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 ¢/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

13.6.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusio de todos os

testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

13.6.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagio das
penalidades.

13.7.  Quando a fiscalizagao for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacio a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para

recebimento definitivo.

13.8.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 06 (seis) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e
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quantidade do servico e consequente aceitacio mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes

procedimentos:

13.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengio ao seu
desempenho na execugido contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

13.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagio apresentada pela fiscalizacio e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais

pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

13.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos setrvigos prestados, com

base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

13.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado

pela fiscalizacio.

13.8.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdio dos

procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e gestdo.

13.9.  No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de

Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execu¢io do objeto, para efeito de liquidagio e

pagamento.

13.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execugio do objeto ou no instrumento de cobranca.

13.11. O recebimento provisério ou definitivo nio excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

14. Liquidagéo

14.1.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para
tins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucio
Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

14.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacio, nos casos de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

14.3.  Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

14.3.1. o prazo de validade;

14.3.2. a data da emissio;

14.3.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;
14.3.4. o perfodo respectivo de execugio do contrato;
14.3.5. o valor a pagar; e
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14.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

14.4.  Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidacio da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

apos a comprovagio da regularizacio da situacdo, sem 6nus a contratante;

14.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-/line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,

mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°

14.133/2021.

14.6. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢oes de
habilitacio exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impeca a participa¢do em licitagdo, no ambito do
o6rgio ou entidade, proibi¢io de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

14.7.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢ido ou, N0 mesmo prazo,

apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

14.8.  Niao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgios responsaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.9.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

14.10. Havendo a efetiva execugo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacio junto ao SICAF.

15. Prazo de pagamento

15.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (Trinta) dias tteis contados da finalizacdo da liquidacdo
da despesa, conforme Art.36 DECRETO N° 388/2023 DE 19 DE OUTUBRO DE 2023 e também dos
artigos: 40 inciso I; Art.49; Art.92 incisos V, VI; Art.141 e seus incisos e pardgrafos e por fim Art. 146 da LEI
N°14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, além de levarem em consideracao a LEI N° 4.320, DE 17 DE MARCO
DE 1964.

152, No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacfio, mediante
aplicagio do Indice Nacional de Precos do Consumidor (INPC) ou do Indice Nacional de Precos ao

Consumidor Amplo (IPCA), como parimetro de corre¢do monetaria.

16. Forma de pagamento

16.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.

16.2.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

16.3.  Quando do pagamento, sera efetuada a reten¢do tributaria prevista na legislacio federal e municipal
aplicavel.
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16.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

16.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 20006, nao sofrera a retencio tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagiao de comprovagio, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

17. Antecipagdo de pagamento

17.1. A presente contratagdio ndo permite a antecipacdo de pagamento, seja parcial ou total, por nio
demonstrarem condi¢ao indispensavel a obten¢do do objeto/prestacio de setvico, conforme previsio no att.
145 da Lei n° 14.133 de 2021.Cessdo de crédito

17.2.  E admitida a cessio fiduciaria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢io Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme

as regras deste presente topico.

17.2.1. As cessoes de crédito nao abrangidas pela Instrugao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020 dependerao de prévia aprovaciao do contratante.

17.3. A eficicia da cessdo de crédito nio abrangidas pela Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relagio a Administracdo, estd condicionada a celebrag¢io de termo aditivo ao contrato
administrativo.

17.4.  Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢oes
de habilitacio por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessio de crédito e a realizagio
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem
como a certificagdo de que o cessiondrio nio se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacio em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Iei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JI.-01, de 18 de maio de
2020.

17.5. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucio do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des a0 pagamento e
todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito puiblico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovagio do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a2 Administracio. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

17.6. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

18. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

18.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adocio do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO GLOBAL, nos termos do art. 75, I da lei federal 14.133/2021.
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18.2.  Devera ser apresentada planilha de custos juntamente com as propostas, conforme modelo disposto

no Anexo II.

18.3. A planilha mencionada no item acima deve ser apresentada pelas licitantes vencedoras devidamente
readequadas, seguindo o modelo fornecido, e com a referéncia dos custos de acordo com a rota especifica. E
importante que as licitantes vencedoras ajustem a planilha de acordo com as necessidades especificas da rota
em questdo, garantindo assim a correta avaliacao dos custos relacionados.

Regime de execugao

18.4. O regime de execucdo do contrato sera usual.

Exigéncias de habilitagio

18.5.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

18.6.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

18.7. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

18.8.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual

- CCMEI cuja aceitagio ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

18.9.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

18.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacio de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugio Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

18.11. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

18.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagido no Registro onde tem

sede a matriz

18.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

18.14. Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;
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18.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portatia Conjunta n® 1.751, de 02
de outubtro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

18.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

18.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacio
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

18.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estaduais e Municipais relativo ao domicilio ou sede

do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

18.19. Provade regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa

a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

18.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais e/ou Municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacido de declaracio da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

18.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2000, estara dispensado da prova de

inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagio Econémico-Financeira

18.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021,
art. 09, caput, inciso 1I).

Qualificagdo Técnica

18.23. Comprovagio de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel com as
caracteristicas, quantidades e prazos do objeto da licitacdo, através da apresentacio de Atestado(s) de

Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado;

18.24.  Em se tratando de Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito privado, o
Municipio podera realizar diligéncias ou exigir a apresentagio de documentos que comprovem a efetiva aptidao

do licitante, tais como notas fiscais, contratos ou documentos equivalentes.

19. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

19.1. O custo estimado total da contratagio esta disposto na pesquisa de preco consolidade, juntada aos
autos do processo, evidenciando os custos unitarios em moeda funcional.

20. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

20.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos consignados
no Or¢amento do Municipio.

20.1.1. A contratacdo sera atendida pela dotacdo orcamentaria disposta pela Contabilidade do
Municipio, ao qual deverd observar a Lei Or¢amentaria Anual e as disposi¢oes pertinentes na Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei n® 101/00) e na Lei n° 14.133 (Estatuto das Licitagdes).
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20.2. A dotacio relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacio da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
21. Das alteracdes posteriores

21.1. O disposto neste instrumento podera ser ajustado em Edital, desde que, manifestadamente
comprovado a melhoria na execugio contratual e desde que, nio se altere o escopo do objeto/prestagio de

Servico.

21.1.1. O disposto em clausula anterior ndo exime de comunicagdo e prévia autorizagio da autoridade

competente ou do setor requisitante.

Sa0 Geraldo/MG, 25 de maio de 2025.

VAGNER APARECIDO PEREIRA
Gerente de Cultura e Turismo
Gestor do Contrato e responsavel pela solicitacio
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